SZEKSZARD ES KORNYEKE ALAPELLATASI ES SZAKOSITOTT ELLATASI TARSULAS

Ikt. szém: 1/F//2025.

Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas
1/2022. (1X.13.) Belsd Szabalyzata a

BESZERZESEK LEBONYOLITASAROL
(modositasokkal egységes szerkezetben)

E szabdlyzat célja, hogy rogzitse a Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi
Tarsulas (a tovabbiakban akként is hivatkozva, mint Tarsulas), — a kdozbeszerzésekrdl sz6l6
2015. évi CXLIIl. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala nem tartozo — beszerzései
el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljarg,
illetéleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelGsségi korét és a
beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. A
Tarsulds a Kbt. hatdlya ala nem tartozé beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos
eljarasrendet az allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XII. 31.)
kormanyrendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a jelen Bels6é Szabalyzat (,,Beszerzési
Szabalyzat”, a tovabbiakban akként is hivatkozva, mint ,,Szabalyzat”) szerint szabalyozza.

l. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. A szabadlyzat hatdlya

1. § (1)Jelen Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed azokra a beszerzésekre, melyek értéke (becsiilt
értéke) az eljaras megkezdésekor nem éri el a Kbt. szerint megallapitott értékhatarokat,
valamint a kozbeszerzési eljardsi kivételek hatdlya ala tartozd beszerzésekre. (Targyi
hataly)

(2)! E Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan visszterhes —Kbt. hatélya ald nem tartozé
— arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, valamint szolgaltatds megrendelésére,
(tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozdsdban a Tarsulds vagy a Tarsulas altal
fenntartott intézmény a megrendel6 vagy az ajanlatkérd (a tovabbiakban: Ajanlatkérd)
és amely beszerzés nem minGsiil kdzbeszerzésnek vagy egyéb jogszabaly alapjan
lefolytatott specialis beszerzésnek.

(3) E szabalyzat hatdlya nem terjed ki

a) Kbt. hatalya ala tartozd beszerzésekre;

b) nemzetkdzi szervezet vagy Ajanlatkérd részére tamogatast nyujté szervezet altal
meghatarozott kulon eljards alapjan torténé beszerzésekre, amennyiben a
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2.§

3.§

tamogatds felhasznaldsarol sz6l6 jogszabaly, utmutatd, tdmogatdsi szerzédés ettdl
eltér6en rendelkezik.

(4) A Szabalyzat hatalya kiterjed az Ajanlatkéré beszerzési eljarasainak el6készitésében,
lebonyolitdsdban az eljards barmely szakaszdban az Ajanlatkéré nevében eljard, illetve
kdzrem(ikod6 személyekre és szervezetekre. A Szabalyzatot kdtelez6en alkalmazni kell az
esetlegesen felkért kils6 szakért6kre egyarant, akik a beszerzési eljaras el6készitésébe
és lefolytatasaba az ajanlatkérGi oldalon bevonasra kerilnek (a fentiek a tovabbiakban
egyuttesen: szakért6k). A jelen szabalyzatot kotelezGen kell alkalmazniuk a dontés-
el6készitésbe bevont személyeknek, a dontéshozasra felhatalmazott
személyeknek/testiileteknek, a beszerzések ellenbrzését végzéknek. (Személyi hataly)

(5) A Tarsulas jelen szabalyzat hatalya ald tartozd beszerzései megvaldsitdsa soran
torekszik a kdrnyezetvédelmi szempontok figyelembevételére. A Szabdlyzat mindennek
megfelel6en hivatott biztositani, hogy a beszerzési eljarasokban a Tarsulds, mint
ajanlatkéré olyan kovetelményeket allitson fel, az eljaras lefolytatasara olyan feltételeket
teremtsen, amelyek biztositjak, hogy az eljarasban részt vevé személyek, szervezetek a
beszerzése megvaldsitdsa sordan torekednek a kornyezetvédelmi szempontok
figyelembevételére.

(6) A Szabdlyzatban meghatdrozottak nem mentesitik a Tarsulds beszerzéseiben
résztvevé személyeket az egyéb jogszabalyokban el6irtak betartdsatol.

2. A beszerzés targya

(1) A beszerzések targya lehet:
a) arubeszerzés,

b) épitési beruhazas,

c) szolgdltatas megrendelése.

(2) Ha a szerz6dés tobb — egymassal szikségszerlien Osszefliggd — beszerzési targyat
foglal magaban, a meghatdrozé érték(i beszerzési targy szerint kell a szerz6dést, illetve a
beszerzést mingsiteni.

3. Ertelmezd rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasaban

1. Arubeszerzés: olyan visszterhes beszerzés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehet6 ingé dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illet6leg hasznositasara vonatkozé
jognak — vételi joggal vagy anélkll torténd — megszerzése az Ajanlatkéré részérél. Az
arubeszerzés magaban foglalja a bedllitast és lizembe helyezést is.

2. Epitési beruhazas: olyan visszterhes beszerzés, amelynek tirgya a kovetkezd
valamelyik munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd részérél:

a) a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédd munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatdrozott tervezése egyiitt;
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b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiulon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egylitt;

c) az ajanlatkéré altal meghatdrozott kdvetelményeknek megfelel§ épitmény barmilyen
eszkozzel, vagy mddon torténd kivitelezése.

3. Szolgéltatas megrendelése: olyan — drubeszerzésnek és épitési beruhdzdsnak nem
minGsilé — visszterhes beszerzés, amelynek targya kiléndsen valamely tevékenység
megrendelése az ajanlatkérd részérdl.

4. Osszeférhetetlenség

(1) Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkerlilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét
eredményezé helyzetek kialakuldsat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy killondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az
eljarasban részt vevd gazdasagi szereplével fennallé mds kdzos érdek miatt nem képes.

(3) A beszerzési eljaras el6készitése soran vagy a beszerzési eljdras mds szakaszaban az

ajanlatkéré nevében nem jarhat el, illetve az eljarasba nem vonhatd be a beszerzés

targyaval kapcsolatos gazdasdgi tevékenységet végz6 gazdalkodd szervezet

(tovabbiakban: érdekelt gazdalkodé szervezet), illetve az olyan személy vagy szervezet,

aki, vagy amely

a) az érdekelt gazddlkodod szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban all,

b) az érdekelt gazdalkodd szervezet vezetd-tisztségvisel6je vagy felligyel6
bizottsdganak tagja,

¢) az érdekelt gazddlkodo szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) aza)-c) pont szerinti személy hozzatartozdja.

(4) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrasban ajanlattevéként, részvételre

jelentkez6ként, alvallalkozoként vagy az alkalmassdg igazoldsdban részt vevd

szervezetként

a) az ajanlatkéré altal az eljardssal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,

b) az aszervezet, amelynek

ba) vezet{ tisztségviselGjét vagy fellgyel6bizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosat,

bc) aba)-bb) pont szerinti személy kdzos haztartasban él6 hozzatartozéjat az ajanlatkéré
az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,

ha kézrem(ikodése az eljardsban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

(5) Nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem osszeférhetetlen az olyan
személy (szervezet) részvétele az eljardsban, akitdl, illet6leg amelytdl az ajanlatkéré
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a) az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illet6leg piacfelmérés, a beszerzés
becsilt értékének felmérése érdekében a beszerzés megkezdése id6pontjanak
megjeldlése nélkil, kizarolag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kozblve
kért tajékoztatast, vagy

b) a tdmogatdsra iranyuld igény (pdlyazat) benyujtdsdhoz sziikséges arajanlatot
kapott,

feltéve, hogy az a) vagy a b) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt vele a

beszerzési eljards sordn az 6sszes ajanlattevd részére rendelkezésre bocsatott adatok

korét meghalado informaciot.

(6) Az ajanlatkéré koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha - kiilonosen az altala megszerzett tobblet-informdcidkra tekintettel - a
beszerzési eljarasban torténd részvétele 6sszeférhetetlenséget eredményezne.

(7) Az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd az eljarasbdl e § alapjan csak akkor zarhaté
ki, ha a beszerzési eljarasban részt vev6é gazdasagi szereplSk esélyegyenlésége mds
modon nem biztosithatd. A kizardst megel6z6en az ajanlatkéré - hidnypétlas vagy
felvildgositds kérés utjan - koteles biztositani annak lehetGségét, hogy az érintett
gazdasagi szerepl6 bizonyitsa, hogy a beszerzési eljaras el6készitésében vald részvétele
az esélyegyenl@séget és a verseny tisztasagdt nem sérti, vagy az dsszeférhetetlenségi
helyzetet mas maédon elharitsa. Az 6sszeférhetetlenségi helyzet elharitasa érdekében a
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gazdasagi szerepl§ altal tett intézkedéseket az ajanlatkéré koteles dokumentalini.

(8) Az ajanlatkéré nevében eljaré és az ajanlatkéré altal az eljardssal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban
koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-e az e § szerinti 6sszeférhetetlenség.

Il. Fejezet
A beszerzési érték és az értékhatarok meghatarozasara vonatkozé szabalyok

5. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

(1) A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altaldban kért, vagy kindlt — 4dltaldnos forgalmi addé nélkil szamitott — teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). Opcionalis részt tartalmazo
ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell
érteni. Mennyiségi eltérés meghatarozasa esetén a szerz6désben megjelolt legnagyobb
mennyiséget kell figyelembe venni a becsiilt érték meghatarozasa soran.

(2) Az ajanlatkérének egybe kell szamitania az azonos vagy hasonlo felhasznaldsra szant
aruk beszerzésére, vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasdra irdnyuld szolgaltatasok
megrendelésére irdanyuld szerz6dések értékét, amelyekkel kapcsolatban a beszerzési
igény egy id6ben meril fel, valamint az ugyanazon épitési beruhdzas megvaldsitasara
irdnyulé szerz6dések értékét.

(3) Az drubeszerzés becsllt értéke olyan szerz6dés esetében, amelynek targya dolog
hasznalatara vagy hasznositasara vonatkozo jog megszerzése:



a) egy évre vagy annal rovidebb hatarozott idére kotott szerz6dés esetén a szerz6dés
id6tartama alatti ellenszolgaltatds; az egy évnél hosszabb hatdrozott idére kotott
szerz6dés esetén a szerz6dés id6tartama alatti ellenszolgdltatas, beleértve a becslilt
maradvanyértéket is;

b) hatdrozatlan id6re kotott szerz6dés esetén vagy ha a szerz6dés megsziinésének
idépontja az eljardas meginditasakor pontosan nem hatdrozhaté meg, a havi
ellenszolgdltatas negyvennyolcszorosa.

(4) Az darubeszerzés vagy a szolgdltatds becsllt értéke a rendszeresen vagy az

id8szakonként visszatéréen kotott szerz6dés esetében:

a) az el6z6 naptari év sordn kotott azonos targyu szerz6dés vagy szerzédések szerinti
tényleges ellenszolgdltatds, mddositva a kovetkezé naptdri év alatt varhatd
mennyiségi és értékbeli valtozassal, vagy

b) azelsé teljesitést kovetd, a kdvetkez6 tizenkét hdnap alatti vagy a tizenkét hdnapnal
hosszabb id6re kotott szerz6dés vagy szerz6dések idGtartama alatti becsilt
ellenszolgdltatas.

(5) A szolgdltatds becsiilt értéke olyan szerz6dés esetében, amely nem tartalmazza a

teljes dijat:

a) hatarozott id6re, négy évre vagy anndl révidebb id6re kotendd szerz6dés esetén a
szerz6dés id6tartama alatti ellenszolgéltatds;

b) hatdrozatlan idére kotott szerz6dés vagy négy évnél hosszabb idére kdtendd
szerz6dés esetén a havi ellenszolgaltatds negyvennyolcszorosa.

(6) A szolgdltatas becsilt értékének megadllapitasakor az alabbi szolgaltatdsok esetében

a kovetkez6ket kell figyelembe venni:

a) Dbiztositasi szerz6dés esetében a fizetendS biztositdsi dijat és egyéb
ellenszolgdltatasokat;

b) banki és egyéb pénziigyi szolgdltatas esetében a dijat, a jutalékot, a kamatot és
egyéb ellenszolgaltatasokat;

c) atervezéstis magaban foglald szolgaltatds esetében a fizetendd dijat vagy jutalékot
és egyéb ellenszolgaltatasokat.

(7) Az épitési beruhdzas becsilt értékének megallapitasakor a teljes - mdszaki és
gazdasagi szempontbdl funkcionalis egységet képez6 - épitési beruhazasért jard
ellenértéket kell figyelembe venni. Az épitési beruhdzds becsilt értékébe be kell
szamitani a megvaldsitdsdhoz sziikséges, az ajanlatkéré altal rendelkezésre bocsatott
aruk és szolgaltatasok becsilt értékét is.

(8) Amennyiben az ajanlatkérd egy beszerzési eljarason belil teszi lehetévé a részekre
torténd ajanlattételt, minden rész értékét egybe kell szdmitani a beszerzés becsiilt

értékének meghatarozasakor.

lll. Fejezet
A beszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos rendje

6. A beszerzési eljaras meginditasa, beszerzési értékhatarok



6.8 (1) Az Ajanlatkér6 éves beszerzései soran torekedni kell arra, hogy a beszerzések — a
vonatkozd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések alkalmazasa és a gazdasagi észszer(iség
mellett — minél kevesebb beszerzési eljaras lefolytatasa mellett valdsuljanak meg.

7.§

(2) Az Ajanlatkérénél a beszerzési eljaras rendje a kovetkez6:

a)

b)

c)

az dnmagdaban vett netté 200.000,- forint értéket meg nem haladd becsiilt értékd
beszerzések esetén nem sziikséges a jelen szabdlyzat szerinti beszerzési eljaras
lefolytatasa, ezen beszerzésekrdl feljegyzés késziil;

a nettd 5.000.000 Ft Osszesitett értéket meg nem haladé becsiilt értékd beszerzések
esetén elegendd megrendelést kiildeni a lehetséges szallito részére;

a nettd 5.000.000 Ft Osszesitett értéket meghaladd becsiilt értékl beszerzések
esetén legaldbb 3 db lehetséges szallitotdl kell ajanlatot bekérni, mely ajanlatkérés
és ajanlattétel maddja lehet elektronikus és/vagy papir alapu;

(1) A jelen Szabalyzatban foglalt elGirdsok ellenére Ajanlatkéré nem koteles harom
ajanlatot bekérni, amennyiben a beszerzés a jelen pontban rogzitett kivételi korbe esik.
A kivételi korok az aldbbiak:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §,
111. §]; azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggydilés
illetékes bizottsaga altal torténé mentesités nem sziikséges; e kdrben értve azokat a
Kbt. hatdlya alda nem tartozd beszerzéseket, megallapoddsokat is, amelyeket a
Tarsulas és a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjai szerinti szervezet kot egymassal;

a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott hirdetmény nélkili targyalasos
eljarasban lenne beszerezhetg;

a szerz6dés targya olyan korabbi szerz6déshez kapcsolddo kiegészité arubeszerzés,
szolgaltatas megrendelés, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerz6dés
értékének Otven szazalékat, és az alapszerzG6désben szerz6d6 partnertdl torténd
beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy
beszerzés teljes becslilt értéke nem éri el a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat;

a beszerzés kivételesen kedvezé feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci drakhoz képest |ényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvez6
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozd e rendelet szerinti
szabdlyok alkalmazasa esetén meghiusulna;

a beszerzés targya igazsaglgyi szakértSi megbizas, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz,
palyadzatokhoz kapcsolédo szakmai birdldbizottsagi tag megbizasa;

a szerzGdés targya kozlizemi szolgaltatasok (kilondsen viz, gaz, villamos energia,
héenergia), vagy internet szolgaltatds megrendelése;

az ajanlatkérd piackutatas eredményeképpen igazolhatd mddon meggy6z6dott
arrél, hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szereplé lelhet6 fel, igy
potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

a szerz8dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét
a gyarté igazolja;

a fizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre,
konferenciara torténd jelentkezéssel kapcsolatos;



8. §

9.§

j) a szerz6dés targya utazassal kapcsolatos szolgaltatasok megrendelése, repilGjegy,
vonatjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas megrendelése;

k) a szerz6dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegl szolgdltatas teljesitése
(beleértve a jogi, konyveld, konyvvizsgdld, kozjegyzsi szolgaltatast);

[) a katasztréfa és a vdratlan meghibdsodds okozta karok elharitdsa érdekében
szlikségessé vald, azonnali beszerzésekre (vis maior);

m) a baleset, életveszély és egyéb kar elharitds érdekében szikségessé vald
beszerzések;

n) aszerz6dés targya postai szolgdltatds igénybevétele.

(1) Ajanlatkér6 a beszerzési eljaras lefolytatdsat Beszerzési referenssel végzi, vagy
Beszerzési Munkacsoportot hoz létre.

(2) A nettd 5.000.000 Ft 6sszesitett értéket meg nem haladé becsiilt értékl beszerzések
esetén lehet6ség van arra, hogy az eljaras lefolytatdsdban egy f6 Beszerzési referens
mUikodjon kozre. A nettd 5.000.000,- Ft Osszesitett értéket meghaladd becsult értékd
beszerzések esetén a Beszerzési Munkacsoport legalabb harom (3) fébél all, és a
Beszerzési Munkacsoport tagjait ugy szikséges kijelolni, hogy azok lehetéség szerint
egyluttesen rendelkezzenek a beszerzés targya szerinti szakmai, jogi és pénzligyi
szakértelemmel.

(3) A Beszerzési Munkacsoport tagjait és a Beszerzési referenst a Tarsuldsi Tanacs EIndke
jeloli ki. Lehet6ség van dllandd jellegli Beszerzési referens kijelolésére és Beszerzési
Munkacsoport allitdsara, illetve lehet6ség van egyedi jelleggel Beszerzési referenst
kijelolni vagy egyedi Osszetétel(i Beszerzési Munkacsoport allitani egyes beszerzési
igények tekintetében.

(1) A megrendelés aldirdasakor a Szekszard Megyei Jogu Véaros Polgarmesteri Hivatalanak
Gazdalkodasi Szabdlyzata (a tovdbbiakban: Gazddalkodasi Szabalyzat) az irdnyado.

7. A beszerzési eljaras el6készitése és meginditasa

10. § (1) A Tarsulds adott évre tervezett beszerzési igényeit a beszerzés targya szerint illetékes

szervezeti egység vezetdjének — jelen szabalyzat 1. mellékletének alapul vételével —
minden év februar 15-ig kell megkildeni a Beszerzési referensnek vagy a Beszerzési
Munkacsoportnak. A Beszerzési referens vagy a Beszerzési Munkacsoport a beérkezett
igényeket Osszesiti, felllvizsgdlja, annak alapjan a Tarsulds vonatkozasaban — a Tarsulasi
Tandcs EIndkének bevonasaval — el6késziti a beszerzési tervet. Az el6készitett beszerzési
tervet a Tarsuldsi Tanacs Elnoke a Tarsuldsi Tanacs elé terjeszti jovahagyasra. A beszerzési
terv nem vonja maga utdn az abban megadott beszerzésre vonatkozd eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. Lehet6ség van a beszerzési tervben nem szerepld, vagy
a tervben foglaltakhoz képest mddositott beszerzésre vonatkozé eljaras lefolytatasara is,
ebben az esetben azonban a beszerzési tervet médositani kell, megadva a mddositds
indokat is.

(2) Ha az Ajanlatkérd feladatainak ellatdsahoz drubeszerzés, szolgaltatas-megrendelés,
vagy épitési beruhdazas valik szlikségessé, ugy a Tarsulds éves beszerzési tervében



szerepld, valamint a nem szerepl6 beszerzési igényt a beszerzés szakmai tartalmaért
felel6s szervezet egység képviselGje jelzi a Beszerzési referens vagy a Beszerzési
Munkacsoport felé. A Beszerzési referens vagy a Beszerzési Munkacsoport pénziigyi
vizsgdlatot folytat le, amelyben felméri a piaci korilményeket, a lehetséges beszerzési
forrasokat és koltségeket, errdl elGterjesztést készit és megkiildi a Tarsulasi Tanacs
Eln6kének.

(3) A beszerzési tervben szerepld igény konkrét felmeriilése esetén a Tarsuldsi Tandcs
Elndke jogosult donteni a beszerzési eljaras lefolytatdsardl és az ajanlatkérs (Tarsulas)
képviseletében eljarva intézkedni annak lebonyolitdsa irdnt.

(4) A beszerzési tervben nem szerepl6 igény konkrét felmerilése esetén a Tarsuldsi
Tanacs Elndke nettd 5.000.000,- Ft dsszesitett értéket meg nem haladd becsiilt érték
beszerzések esetén egy személyben jogosult donteni az eljaras lefolytatdsardl, a
beszerzési terv kiegészitésérdl és az ajanlatkéré (Tarsulds) képviseletében eljarva
intézkedni annak lebonyolitasa irdnt, a Tarsulasi Tandcs utdlagos tajékoztatasa mellett. A
beszerzési tervben nem szerepld igény konkrét felmeriilése esetén a netté 5.000.000,-
Ft Osszesitett értéket meghaladd becsilt érték( beszerzések esetén a Tarsuldsi Tandcs
jogosult donteni az eljards lefolytatasardl, mely dontést kovetéen, az eljards
lefolytatdsdnak jovahagydsa esetén, az ajanlatkérd (Tarsulds) képviseletében eljarva a
Tarsulasi Tandcs EInoke intézkedik a beszerzési eljaras lebonyolitasa irant.

(5) A beszerzési eljaras ajanlattételre vald felkéréssel (értve ez alatt mas elnevezéssel valé
meginditdst is, mint példanak okaért ajanlati felhivas, ajanlattételi felhivas, ajanlatkérés,
arajanlatkérés) vagy kozvetlen megrendeléssel indul. Ha a beszerzésre versenyeztetési
eljaras keretében kerll sor, az eljaras az ajanlattételre valo felkérés legalabb harom (3)
ajanlattevé részére torténd kozvetlen, egyidejd megkildésével indul.

(6) Ajanlatkér6 az ajanlattételre valo felkérés tartalmat ugy koteles meghatarozni, hogy
annak alapjan az ajanlattev6k megfelel§ ajanlatot tehessenek és szabalyszerien,
hatarid6ben benyujtott ajanlatok 6sszehasonlithatdak legyenek.

(7) Az ajanlattételre valo felkérésnek legaldbb az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkérd nevét, cimét;

b) a beszerzés targyat illetve mennyiségét, elvégzends feladatok ismertetése: mUszaki
tartalomra vonatkozé adatok, iranyadd teljesitési kovetelmények meghatarozasaval;

c) azajanlattevék ajanlati kotottségének id6tartamat;

d) szerz6dés idGtartamat vagy a teljesités hataridejét;

e) ellenszolgaltatas teljesitésének a feltételeit;

f) az ajanlatok elbiralasanak szempontjait;
g) ajanlattételre nyitva allé hataridét;
h) az ajanlat benyujtasdanak maédjat és cimét.

(8) Az ajanlattételre vald felkérés tartalmazhatja tobbek mellett:
a) aszerz6déskotés tervezett hataridejét;



b) afeladatelldtasahoz sziikséges alkalmassagi minimum kovetelmény meghatarozasat
(adott esetben, pénzigyi/gazdasagi és/vagy szakmai/mf(iszaki és/vagy jogi
kovetelmény(ek) mint alkalmassagi kovetelmények meghatarozdsaval),

(9) Az Ajanlatkérének torekednie kell arra, hogy els6sorban mikro-, kis- vagy
kozépvallalkozasok szdmadra biztositson lehet6séget az ajanlattételre.

(10) Az ajanlattételre vald felkérés tartalmat (annak késébbi esetleges mddositasat) és
az ajanlattételre felkérend6 gazdasagi szerepl6ket a Beszerzési referens vagy Beszerzési
Munkacsoport javaslata alapjan a Tarsulasi Tandacs EIn6ke, mint Dontéshozé hagyja jova.
A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport javaslata alapjan a Tarsuldsi Tanacs
Elnoke, mint DOntéshozé hagyja jéva a kozvetlen megrendeléssel érintett gazdasagi
szerepl6t.

(11) Az irdsban megkeresett ajanlattev6knek ajanlatuk megtételére az ajanlatadashoz
szlikséges mértékU hataridé6t kell biztositani.

(12) Az Ajanlatkéré az ajanlattételi hatarid6 lejartdig modosithatja az ajanlattételre vald
felkérésben meghatarozott feltételeket. A modositott feltételekrél egyidejlileg irdsban
értesitést kell valamennyi ajanlattevének kildeni, és ésszerl hataridét kell biztositani az
ajanlatoknak — a mddositott tartalom alapjan torténd — benyujtasara.

(13) Az Ajanlatkérd az ajanlattételi hataridd lejartdig visszavonhatja az ajanlattételre valé
felkérést, amelyrél valamennyi ajanlattev6t irdsban egyidejlleg haladéktalanul
értesitenie kell.

(14) Az eljarasban az ajanlattételi hatarid6 lejartatdl a szerz6déskotés id6épontjaig az
Ajanlatkér6 az ajanlattételre vald felkérésben meghatarozott feltételekhez, az
Ajanlattevé pedig az ajanlatahoz kotve van. Amennyiben az ajanlattételre felkért
szervezet ajanlatat nem mindenben az ajanlattételre valé felkérésben meghatarozott
tartalmi és formai kovetelményeknek megfelelGen készitette el és nyujtotta be, és az
indokolt, ugy ajanlatkéré donthet akként, hogy hidnypdtlasra hivja fel ezen szervezetet.
A hianypodtlas nem eredményezheti az értékelési szempont (igy kilondsen: ajanlati ar)
korében tett megajanlas mddositasat. Ajanlatkéré donthet gy, hogy az ajanlattevékkel
targyalasokat kezdeményez, mely esetben az ajanlati kotottség a végs6 ajanlattételi
hataridével all be.
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8. Az ajanlatok elbiralasara vonatkozé szabalyok

11. § (1) A 6. § (2) bekezdés c)-d) pontja szerinti beszerzések keretében benyujtott ajanlatok
beérkezését kdvetben Ajanlatkérs jegyz6konyv felvétele mellett felbontja az ajanlatokat
és ismerteti azok tartalmi elemeit. Ezt kovet6en keril sor az ajanlatok érvényességének
vizsgalatara, adott esetben hidnypdtlas elrendelésére.

(2) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport feladata az ajanlatok
ajanlatkérésben meghatarozott szempontok szerinti értékelése, az ajanlatok tartalmi és
formai ellen6rzése, birdlata, ennek kérében szlikség esetén hianypétlas kérése, tovabba



a beszerzés targya szerinti mdszaki, pénzlgyi, jogi egyeztetés az illetékes
munkatarsakkal/kiils6 szolgaltatdkkal, szakértGkkel.

(3) Ha az ajanlat hidnyos, Ajanlatkér6é hianypdtlasi felhivast kiild a hianyos ajanlatot
benyujtéd ajanlattevé részére, melyben roviden megjeldli a hidnyossdgokat, és
tdjékoztatja az ajanlattev6t arrdl, hogy a hianypdtlasnak a hidnypotlasi felhivasban
megjelolt hataridGig be kell érkeznie. A hidnypdtlasra annyi id6t kell biztositani, hogy a
hidnypodtlas észszerlen teljesithets legyen. Ha az ajanlattevé nem nydjtja be hatarid6ben
a hidnypotlasat, az 6 ajanlatdt — mint hidnyos ajanlatot — a birdlat soran figyelmen kivdil
hagyja az Ajanlatkér6. Erre a hidnypotlasban figyelmeztetni kell az ajanlattevét. Az
ajanlatkéré koteles Ujabb hidanypdtlast elrendelni, ha a kordbbi hidnypdtlasi
felhivas(ok)ban nem szerepl6 hidnyt észlelt. A korabban megjelolt hiany a késébbi
hidnypdtlas sordn mdar nem pdtolhatd. Ajanlatkérének lehetésége van arra, hogy a
legkedvez6ébb ajanlatot benyujtd ajanlattevét kovets tovabbi ajanlattevé(k) esetében
mell6zze a hianypdtlast.

(4) Ha az Ajanlatkér6 az elbiralast nem tudja olyan id6tartam alatt elvégezni, hogy az
ajanlattevéknek az eljarast lezaré dontésrdl vald értesitésére az ajanlati kotottség
fennadlldsa alatt sor keriljon, felkérheti az ajanlattevéket ajanlataiknak meghatarozott
id6pontig torténd tovabbi fenntartasara, akdr tobb alkalommal is. Ha az ajanlattevé az
Ajanlatkéré dltal megadott hatdrid6ben nem nyilatkozik, ugy kell tekinteni, hogy
ajanlatat az Ajanlatkéré 4altal megjelolt id6pontig fenntartja, melyre az ajanlat
fenntartdsara vonatkozo felhivdsban az ajanlattevék figyelmét kifejezetten fel kell hivni.
Ha valamelyik ajanlattevé az ajanlatdt nem tartja fenn, az ajanlati kotottség lejartanak
eredeti id6pontjat kdvetbéen az eljaras tovabbi részében ajanlatat figyelmen kivil kell
hagyni.

(5) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport az ajanlatok birdlatarol
jegyz6konyvet készit. E korben 6sszefoglalja az ajanlattételre vald felkérésben kért, az
ajanlattev6k részér6l megadott adatokat, a birdlat szempontjabdl Iényeges
informacidkat.

(6) A beszerzési eljaras eredményérél a Beszerzési referens vagy Beszerzési
Munkacsoport javaslatot tesz a Dontéshozo részére.

(7) Dobntéshozd a Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport el6terjesztett
javaslata alapjan dont az eljards eredményérél. A Dontéshozd - indokainak
megjelolésével — donthet Ugy is, hogy egyik beérkezett ajanlat sem megfeleld, és emiatt
az eljarast eredménytelenné nyilvanitja, tovabba — szintén indokoltan — donthet arrdl,
hogy lefolytat-e Uj beszerzési eljarast vagy sem. A Dontéshozé egyéb, akar indokolds
nélkili esetben is donthet az eljaras eredménytelenné nyilvanitasardl.

12. § (1) Ervénytelen az ajanlat, ha:
a) azt az ajanlattételi hataridd lejarta utan nyujtottak be;
b) amennyiben elGirdsra keriil, Ugy az ajanlattevé nem felel meg a beszerzési
eljdrasban elGirt, szerz6dés teljesitéséhez sziikségesként meghatarozott
alkalmassagi kévetelményeknek;
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c) egyéb mdédon nem felel meg az ajanlattételre vald felkérésben, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek, ide nem értve az ajanlatok
ajanlatkérd altal el6irt formai kdvetelményeit.

13. § (1) Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha

a) nem nyujtottak be ajanlatot;

b) az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlattételre vald felkérésben foglalt
feltételeknek;

c) egyik ajanlattevé sem, vagy az 6sszességében legel6nybdsebb ajanlatot tevd sem tett
— az ajanlatkéré rendelkezésére &ll6 anyagi fedezet mértékére tekintettel —
megfelel6 ajanlatot;

d) a Dontéshozé egyéb, akdr indokolds nélkili esetben is donthet az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasardl (igy tobbek kozott de nem kizardlagosan: az
ajanlatkér6 a szerz6dés megkotésére, illetGleg teljesitésére valamely okbdl
képtelenné valik; valamelyik ajanlattevének az eljards tisztasdgat vagy a tobbi
ajanlattevé érdekeit sulyosan sért6 cselekménye miatt az ajanlatkéré az eljaras
érvénytelenitésérdl dont).

14. § (1) Ertékhatdrtol fiiggetleniil a Tarsuldsi Tanacs Elndke jogosult dénteni a beszerzési
eljaras eredményérdl.

(2) A Tarsuldsi Tanacs EInOokét tajékoztatdsi kotelezettség terheli a beszerzési eljards
eredményérdl a Tarsuldsi Tandcs részére.

15. § (1) A beszerzési eljarast lezaré dontésrdl, az ajanlatok elbiralasarol, a dontést kovetd 10
munkanapon beliil irdsban tajékoztatni kell az ajanlattevéket.

16. § (1) Az Ajanlatkérd, a szerz6dések kotésére vonatkozd el8irasok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartdsaval koti meg a szerz6dést az adott beszerzési eljaras soran
meghatarozott értékelési szempont szerinti legkedvez6bb ajanlatot tevével, az eljaras
eredményérdl sz616 dontés meghozatalat kovetd 30 napon beliil.

(2) A beszerzési eljards eredményeként megkotésre keril6 szerz6dés elkészitésére
vonatkozo eljarasrendet a jelen Szabdlyzat 3. szamu melléklete tartalmazza.

(3) Amennyiben az eljaras nyertes ajanlattevéje visszalép, akkor az Ajanlatkéré jogosult
a nyertes ajanlattevét kovet6 legkedvez6bb, azaz a masodik legkedvezGbb, érvényes
ajanlatot tevével megkotni a szerz6dést, és amennyiben az sziikséges, Ugy a birdlati
cselekményeket a nyertesként hirdetett ajanlattevé visszalépését kovetSen lefolytatni, a
jelen Szabalyzat rendelkezéseinek értelemszerd figyelembe vételével, adott esetben
akkor is, ha az eredetileg jeldlt ajanlati kotottség ideje mar letelt, azonban érintett
ajanlattevé(k) az ajanlatukat fenntartjak.

9. A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok
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17. § (1) Az Ajanlatkéré beszerzési tevékenységének irdnyitasdért a Tarsuldsi Tandcs Elndke
felel6s.

(2) Az Ajanlatkéré beszerzéseivel kapcsolatos teend6k elGkészitése és koordinalasa a
Beszerzési referens vagy a Beszerzési Munkacsoport feladata és hataskore.

(3) A Beszerzési referens és a Beszerzési Munkacsoport feladata kilondsen:

a) az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénzlgyi/gazdasagi,
szakmai/mdszaki, adott esetben jogi kovetelmények (egylittesen:
alkalmassagi feltételek) meghatdrozasa;

b) a beszerzési dokumentumok elGkészitésében/elkészitésében
kozrem(koddé alkalmazottak, szakért6ként megbizott személyek vagy
gazddlkodo szervezetek, kivalasztdsdra valo javaslattétel;

c) rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerz6désszerliségét, a szolgdltatds
és ellenszolgdltatds, ardnyat és 6sszhangjat;

d) gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracids feladatok
ellatasardl;

e) azonnal tajékoztatja a Tarsulasi Tanacs EInokét, ha feladatkorébe tartozd
munkajanak végzése soran szabalytalansagot tapasztal a jogkor
gyakorléjandl intézkedés megtételét kezdeményezi.

18. § (1) Az allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 37. § (1) bekezdése, illetve az
allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
53. § (1) bekezdése alapjan a 200.000 Ft Osszesitett értéket eléré becsilt értékd
beszerzések esetében a kotelezettségvallaldsnak (megrendelésnek, szerz6désnek)
mindig irasban kell megtorténnie.

19. § (1) A szerz6dés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatban a Polgari
Torvénykonyvrél szold torvény rendelkezései az iranyaddk, mindamellett, hogy a
madositasnal a Kbt. egybeszamitasi elGirasai is megfelel6en alkalmazandok.

IV. Fejezet
A beszerzések dokumentalasa és lebonyolitasanak ellenérzése

10. A dokumentadlas rendje

20. § (1) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport felel&s azért, hogy gondoskodjon
a beszerzési eljaras el6készitésétl az eljards alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig
valamennyi esemény dokumentaldsardl. Ennek azzal tesz eleget, hogy a Beszerzési
referens vagy a Beszerzési Munkacsoport minden beszerzési eljarasrél a
dokumentalashoz sziikséges kiilon gytijt6(ke)t fektet fel, és azokat folyamatosan vezeti,
az eljaras sordn keletkez6 Gsszes iratot, okmanyt iktatja. A Dontéshozd a gydijt6(k)
felfektetését és vezetését ellenérzi. Az okmanyolast, a gy(ijt6zést a felel6s olyan igénnyel
koteles végezni, hogy a gyljt6(k)bSl a beszerzési eljards folyamata oOnalléan is
rekonstrualhato legyen.
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21. §

(2) A beszerzési eljaras soran keletkez6 okmanyokbdl kivonatot, ezekrél masolatot csak
a Tarsuldsi Tanacs EInokének kiilon engedélyével szabad késziteni.

(3) A beszerzési eljaras soran keletkezG eredeti iratokat csak a Tarsulasnal szabad tarolni.
Ett6l eltérni indokolt okbdl csak a Tarsulasi Tanacs EIndkének kilén engedélyével szabad.

(4) A beszerzési eljaras elGkészitésével, lefolytatdsdval és a szerz6dés teljesitésével
kapcsolatos valamennyi iratot a beszerzési eljaras lezarasatdl, illetve szerz6déskotés
esetén a szerz6dés teljesitésétll szamitott legaldbb 5 évig meg kell Grizni, és a
selejtezhetd kategdridba csak ezt kdvetd fellilvizsgalatuk eredményeképpen keriilhetnek
at a mindenkor iranyado jogszabalyi rendelkezések egyidejl figyelembevétele mellett.

11. Ellendrzés rendje
(1) A beszerzési eljarasok ellenérzése a Tarsuldsi Tanacs EInokének hataskorébe tartozik.

(2) Az ellendrzés soran kilonos gondot kell forditani a szabdlyszer(iségre, az elbiralas
szempontjainak el6készitésére, és azok elbiralas sordn torténd érvényesitésére.

(3) A beszerzések ellenérzésének fajtai: munkafolyamatba épitett ellenérzések, vezetdi
ellenérzések és fuggetlenitett ellen6rzések. Ezeket a kovetkez6 moddszerekkel kell
végrehajtani:

a) a beszerzési eljarasok el6készitése és lefolytatdsa soran végrehatott ellenérzés;

b) célellen6rzések.

(4) A munkafolyamatba épitett ellenGrzések a beszerzési eljaras soran kerlilnek
végrehajtasra, és alatta az egyes cselekmények, |épések torvényességének és jelen
szabalyzat elGirdsainak vald megfelelGsége ellenbrzését kell érteni. A munkafolyamatba
épitett ellendrzéssel kell biztositani a torvényességtdl, illetve jelen szabdlyzat elGirdsaitdl
valo eltérés megel6zését, sziikség esetén az azonnali beavatkozast és ezzel a
torvénysértd lépés, illetve jelen szabalyzat elGirdsaitdl valo eltérés lehetGség szerinti
korrigdlasat.

(5) A munkafolyamatba épitett, a beszerzési eljarasok folyamatdnak ellenGrzéseit a

kovetkezGk hajtjak végre:

a) a Dontéshozo;

b) a Dontéshozo altal kijelolt/felkért személyek, vagy az ilyen személyekbdl létrehozott
bizottsagok, tovabba ellenbrzésre jogosult allami szervek altal kijelolt személyek a
sajat ellendrzési tervik szerint;

c) ellen6rzésre jogosult allami szerv altal kijelolt személyek, bizottsagok a sajat
ellen@rzési terviik szerint.

(6) A munkafolyamatba épitett ellenérzéseket, ha az ellen6rzé nem észlel jogszabaly-,
illetve bels6 szabalyozd sértést, nem kell dokumentdlni. Amennyiben az ellenérzé ilyet
észlel, akkor — a fentieknek megfelel6en — azt kilon jegyz6konyvben rogziteni koteles,
egyben az ellenérzének azonnal meg kell jelélnie a megel6zés, illetve az elkdvetett
cselekmény esetében a lehetséges korrigalas médjat.
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(7) Célellen6rzés alatt a folyd egy vagy tobb beszerzési eljaras valamennyi addig
végrehajtott cselekményének, tovabba egy vagy tobb lezart beszerzési eljaras teljes
folyamatdnak torvényességi, illetve egyéb szabalyozdknak valé megfelel§ségi vizsgdlatat
kell érteni.

(8) Célellendrzést a kdvetkez6k hajtanak végre:
a) a Dontéshozo altal erre esetileg felkért személy;
b) ellen6rzésre jogosult allami szerv altal kijelolt személyek, bizottsagok a sajat

ellendérzési tervik szerint.

V. Fejezet
12. Zaro6 rendelkezések

22.§ (1) E szabalyzat 2022. szeptember 13. napjan Iép hatdlyba, rendelkezéseit a
hatalybalépését kdvetben inditott beszerzési eljarasok esetében kell alkalmazni.
Szekszard, 2022. szeptember 13.

Bomba Gabor Laszlo
Tarsulasi Tanacs elndke

A Beszerzési Szabalyzatot a Tarsulasi Tanacs 2022. szeptember 13-i Gilésén a 23/2022. (1X.13.)
hatarozataval fogadta el.

Szekszard, 2022. szeptember 13.

dr. Holczer Mdnika
igazgatdsagvezet6
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1. melléklet a Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas

Szervezeti egység: ....

1/2022. (1X.13.) Beszerzési Szabalyzatahoz
ADATLAP

Beszerzés tervezett targya

Varhato Osszes koltségigény
(netté ar + Afa bontasban)

Beszerzés forrasa

Beszerzési eljaras
tervezett inditasa

ARUBESZERZES

SZOLGALTATASMEGRENDELES

.

EPITESI BERUHAZAS

Egyéb megjegyzések: ...

Kelt: (hely, idd)
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2. melléklet a Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas
1/2022. (1X.13.) Beszerzési Szabalyzatahoz

Beszerzési referens és Beszerzési Munkacsoport kijelolése

A nettd 5.000.000 Ft 6sszesitett értéket meg nem haladé becsiilt értékl beszerzések esetén az
eljaras lefolytatasaban egy f6 Beszerzési referens vesz részt az alabbiak szerint:

........................ (név) ...c.cuuu........ (beosztas)

A nettd 5.000.000,- Ft Osszesitett értéket meghaladd becsult értékl beszerzések esetén a
Beszerzési Munkacsoport tagjai:

Név Képviselt szakértelem

Kelt: Szekszard, 2022......

Bomba Gabor Laszlo
Tarsulasi Tanacs elndke
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3. melléklet a Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas 1/2022.
(1X.13.) Beszerzési Szabalyzatahoz

A szerz6dések elkészitése
A szerzidés el6készitése, alairasi rend

1. § (1) A szerz6dés elkészitésérdl - a tarsulasi tandcs elnokének erre irdnyuld kezdeményezése
alapjan — a Beszerzési referens vagy a Beszerzési Munkacsoport vezet6je, akadalyoztatdsa
esetén az dltala kijel6lt tigyintéz6 (a tovabbiakban: Beszerzési Munkacsoport) gondoskodik. A
tarsulasi tanacs elndkének az érintett beszerzési eljards eredményességét megallapitd dontése
- a tarsuldsi tanacs elndkének kifejezett ettdl eltéré nyilatkozatanak hianyaban - egyben a

szerz6dés elkészitésére vonatkozo kezdeményezésnek is mingsiil.

(2) F6szabalytdl eltéréen a tdarsuldsi tandcs elndke jogosult elrendelni, hogy a szerzédés
el6készitésére a beszerzési eljards meginditdsdt megel6z6en keriiljon sor, és a
szerz8déstervezet képezze az ajanlatkérés dokumentumainak a részét. Mely esetben a jelen §
bekezdései ezzel 6sszhangban értelmezendbek, és a szerz6dés elGkészitésében ez esetben
részt vevs Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport, pénziigyi ellenjegyz6, jogi
ellenjegyz6 és a tarsulasi tanacs elndkének feladatai ennek megfelel6en veenddk figyelembe,
a rogzitett hatdrid6k szerint. A szerz6dést lehet6ség szerint két munkanapon belll vagy
kivételes méltanylast érdemld esetben olyan idében kell elkésziteni, hogy az ne akaddlyozza -
a szerzGdés szerinti teljesités tervezett kezd6 id6pontjara is figyelemmel — a beszerzési eljaras
megfelel6 id6ben valé meginditasat.

(3) A fGszabdly szerinti esetben a nyertes ajanlattevéként szerz6d6 masik fél részére fel kell
ajanlani a szerz6dés Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport altali elkészitésének a
lehet6ségét.

(4) Ha a szerz6d6 felek megdllapodasa alapjan a szerz6dést a nyertes ajanlattevéként szerz6dé
masik fél késziti el, a téle megkapott szerz6déstervezet tartalmat a Beszerzési referens vagy
Beszerzési Munkacsoport ellenérzi, ennek soran megvizsgalja, hogy a Tarsuldsnak a szerz6dés
tartalmara iranyuld akarata szempontjabdl Iényeges tartalmi elemeket a szerz6déstervezet
tartalmazza-e, az az el6zményi beszerzési eljaras dokumentumainak tartalmaval 6sszhangban
all-e. Lényeges tartalmi elemek hidnya, pontatlansaga esetén a Beszerzési referens vagy
Beszerzési Munkacsoport koteles javaslatot tenni a nyertes ajanlattevéként szerz6d6 masik
félnek a tervezet ezen tartalmi elemekkel valé kiegészitésére.

(5) Amennyiben a szerz6dés aldirdsa pénzigyi ellenjegyzést, illetve jogi ellenjegyzést igényel,
ugy a szerz6dés el6készitésének a folyamataba a pénziigyi ellenjegyzé, illetve a jogi ellenjegyz6
bevondsa sziikséges. A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport a
szerz6déstervezetet véleményezésre bemutatja a pénzigyi ellenjegyzének, illetve a jogi
ellenjegyzének, aki(k) két munkanapon belil irdsban véleményezi(k) a szerz6déstervezetet. A
Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport a szerz6dés tartalmanak kialakitasanal
koteles figyelembe venni az ellenjegyz6(k) véleményét. Amennyiben az szikséges, Ugy az
ellenjegyz6(k) észrevételei alapjan el6készitett szerz6déstervezetet a Beszerzési referens vagy
a Beszerzési Munkacsoport egyezteti a nyertes ajanlattevéként szerz6d6 masik féllel.
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(6) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport az el6z6 bekezdések szerint
el6készitett szerz6déstervezetet véleményezésre bemutatja a Tarsulasi Tanacs elndkének.

(7) A Tarsulasi Tandacs elnoke vagy meghatalmazottja 5 munkanapon belil irdsban véleményezi
a szerz8déstervezetet. A szerz8déssel kapcsolatos pénzigyi, szamviteli kérdésekben
véleménye kialakitasahoz szlikség esetén szakmai javaslatot kér a Gazdasagi Igazgatdsagtdl, aki
a megkeresésre 2 munkanapon belil irdsban vélaszol.

(8) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport a szerz6dés tartalmanak kialakitasanal
koteles figyelembe venni a Tarsulasi Tandcs elndkének a véleményét.

(9) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport az altala készitett szerz6déstervezetet
véleményezésre megkildi a nyertes ajanlattevéként szerz6dé masik félnek.

(10) Amennyiben a nyertes ajanlattevéként szerz6dé masik fél a szerz6dés tervezetétdl
jelent6sen eltér6 tartalmu rendelkezések szerz6désbe foglalasat kezdeményezi, a javaslatrol
véleményt kell kérni a Tarsuldsi Tanacs elnokétdl, aki 5 munkanapon belll irdsban ad
véleményt.

2. § (1) Ha a szerz6dés elkészilt, a Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport megteszi
a szlikséges intézkedéseket a szerz6dés valamennyi fél altali alairasa érdekében.

(2) Amennyiben a szerzddés szerinti kotelezettségvallalashoz pénziigyi ellenjegyzés szilikséges,
a Beszerzési Munkacsoport a szerz6dés aldirdsdt megel6z6en intézkedik a
szerz6déspéldanyoknak pénziigyi ellenjegyzéssel ellatasa irant.

(3) A pénziigyi ellenjegyzl a szerz6dés és mellékletei atvételétél szamitott 2 munkanapon beliil
koteles a szerz6dést megvizsgdlni, és amennyiben az ellenjegyzésnek nincs akadalya, annak

minden példanyat ellenjegyzéssel ellatni.

(4) A pénzigyi ellenjegyzést kdvet6en a Beszerzési referens vagy a Beszerzési Munkacsoport
intézkedik a szerz6déspéldanyoknak jogi ellenjegyzéssel ellatdsa irant.

(5) A jogi ellenjegyz6 a szerz6dés bemutatasatdl szamitott 2 munkanapon beliil megvizsgélja a
szerz6dést, és amennyiben az ellenjegyzésnek nincs akaddlya, annak minden példanyat
ellenjegyzéssel latja el.

(6) Az ellenjegyzések megtorténtét kovet6en a Beszerzési referens vagy a Beszerzési
Munkacsoport 1 munkanapon beliil gondoskodik a szerz6déspéldanyoknak és mellékleteiknek
a Tarsulasi Tandcs elndke részére alairas céljabdl torténd atadasardl.

(7) A tarsulasi tanacs elnoke a szerz6dés bemutatasatdl szamitott 2 munkanapon belil a

szerz6dés valamennyi példanyat és azok mellékletét aldirja, és az alairt szerz6déseket a
Beszerzési referensnek vagy Beszerzési Munkacsoportnak visszakildi.
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(8) Ha a nyertes ajanlattevéként szerz6d6 masik fél, illetve képvisel6je, ellenjegyzbje a
szerz6dést a Tarsulds részérél alairéd személy alairasa id6pontjdig nem irta ald, a Beszerzési
referens vagy Beszerzési Munkacsoport a szerz6dést a nyertes ajanlattevéként szerz6d6 masik
fél részére aldirdsra megkiildi. Ezt a visszaklildésre vonatkozd megfelel6 hatdridd
megjeldlésével olyan id6ben kell megtenni, hogy az a szerz8dés szerinti teljesités
kezddid6pontjat megel6z6en a Beszerzési referenshez vagy Beszerzési Munkacsoporthoz
visszaérkezhessen.

(9) Ha a szerz6dés alairasa a szerz6dd6 felek részérél kiilonb6z6 idépontban térténik (pl. postai
uton megkildott szerz6dés esetében), az egyes aldirdsok keltét kilon-kilon kell a szerz6désen
feltintetni.

Eljaras egyéb szerz6déssel osszefiiggd jognyilatkozatok esetén

3. § Amennyiben az Gigyben a fennallé szerz6dés mddositdsat, felmonddsat, attél vald elallast
vagy a szerz6dés megsziintetését tartalmazd okirat készitése valik szlikségessé, ezen
jognyilatkozatokat tartalmazé okirat készitése soran is a jelen mellékletben foglaltak szerint kell
eljarni azzal, hogy szerz6désen a fenti tartalmu jognyilatkozatokat tartalmazé okiratokat kell
érteni.

Szerz6dések nyilvantartasa

4. § (1) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport koteles a szerz6dés két alairt
példanyat a szerzddés ellenjegyzését és valamennyi szerz6d6 fél daltali aldirdsat koveté 1
munkanapon beliil a Gazdasagi Igazgatdsagnak a megkildeni.

(2) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport a szerz6dés nyilvantartasba vételét
kovetGen keletkezett, a szerz6dés tartalmat és hatalyat érint6é minden okiratot annak
alairasatol/keletkezésétdl/érkezésétsl szamitott 1 munkanapon belul 2 példanyban koteles
megkiildeni a Gazdasagi Igazgatdsagnak.

(3) A Gazdasagi Igazgatdsag a szerzGdés, valamint a (2) bekezdés szerinti okirat atvételével
egyidejlileg a szerzGdés, illetve okirat egy példanyat, az atvétel igazoldsanak feltlintetésével
visszaklldi a Beszerzési referensnek vagy Beszerzési Munkacsoportnak.

(4) A Gazdasagi Igazgatdsag az atvételt kovetd 5 munkanapon beliil gondoskodik a szerzédés
adatainak Excel tablaban valé rogzitésérdl, tovabba elhelyezi a kinyomtatott szerz6dést a papir
alapu szerz6déstarban, a szerz6dést és valamennyi mellékletét egy pdf formatuma
dokumentumként elmenti, és az Excel tablaba felvitt megfelel6 szerz6déshez — linkkel —
kapcsolja.

(5) A Gazdasagi Igazgatdsag a szerzGdés tartalmat és hatalyat érint6 okirat esetében is a (4)
bekezdés szerint jar el.

(6) A Gazdasagi Igazgatdsagot a szerz6dések vonatkozasaban kozzétételi kotelezettség terheli.
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(7) A (4) bekezdés szerinti Excel tablaban rogzitett adatokat védeni kell a jogosulatlan
megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés, sérilés ellen.

Felel6sség
5. § (1) A szerz6dés el6készitésében valamennyi részt vevs a sajat szaktertlete szerinti kdrben
felel azért, hogy az altala véleményezett vagy elGkészitett szerz6dés tartalma szabatos és a

jogszabalyoknak megfelel§ legyen.

(2) A Gazdasagi Igazgatésag felel a szerz6dések nyilvantartdsdban rogzitett adatok
teljességéért és pontossagaért, az elérhetbségért.

(3) A munkaszervezet vezetGje felel a 4. § (7) bekezdése szerint az adatok jogosulatlan
megvaltoztatdsa, torlése, megsemmisiilése, sériilése elleni védelméért.
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